
 
 

 
 

Als Tochterunternehmen der Sparkasse Mittelfranken-Süd mit Sitz in Roth verwalten wir ca. 

3.000 Wohn- und Gewerbeeinheiten in der Metropolregion Nürnberg, Fürth, Erlangen und 

Schwabach. 

 

Wir suchen eine Assistenz in der Immobilienverwaltung (m/w/d) 

 

Ihre Aufgaben 

 

Sie bearbeiten professionell und freundlich die Anliegen unserer Kundinnen und Kunden. 

Sie unterstützen unsere Objektbetreuer/innen z. B. durch Terminvereinbarungen und bei 

Verwaltungstätigkeiten sowie in der Buchhaltung. 

 

Sie bringen mit 

 

Kenntnisse in der Immobilienverwaltung 

Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen 

Kundenorientierung und eine selbständige, zuverlässige Arbeitsweise 

 

Dafür bieten wir Ihnen 

 

Einen sicheren, modernen Arbeitsplatz in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis 

Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten sowie flexible Arbeitszeiten 

Die Möglichkeit für ein JobRad-Leasing 

 

Haben Sie noch Fragen, dann beantwortet diese gerne Mathias Bitterwolf, Tel. 09171 89691-11 

 

Bewerben Sie sich bequem per Mail:  m.bitterwolf@hvms-verwaltung.de 

 

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen! 


